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Hortobágyi Természetvédelmi és Génmegőrző Nonprofit Kft., Belső Beléptetési Eljárásrendje 

Jelen eljárásrend a Hortobágyi Nonprofit Kft. Központi Irodaházába ellenőrzés céljából történő 

be- és kilépés valamint benntartózkodás rendjének szabályait tartalmazza. Jelen szabályzat 

kifejezetten irányadó a 2022. évi XXVII. törvény (Hatóságot statuáló tv.) alapján felhatalmazott 

Integritás Hatóság (a továbbiakban: Hatóság) ellenőrzésére és azzal kapcsolatos beléptetésre. 

Az eljárási rend személyi hatálya: Jelen eljárásrend kiterjed a Hortobágyi Nonprofit Kft.-hez 

érkező külső személyekre (nem a társaság dolgozói), a porta szolgálati feladatokat ellátó, 

valamint az Irodaházban dolgozó valamennyi munkatársra. 

Belépés, beléptetés: A társasághoz érkező külső személyek (nem a társaság dolgozói) az 

Irodaház kaputelefonnal felszerelt főbejáratánál (Fedeles Lovarda felől) léphetnek be az 

épületbe. 

A Nonprofit Kft. dolgozói a Központi Irodaházba kizárólag belépőkártyával léphetnek be. 

Amennyiben a társasághoz érkező külső személyek a Mátai Ménes bejáratánál található 

Portaszolgálatnál jelentkeznek, úgy a portaszolgálatot teljesítő munkatárs külső ellenőrök 

esetén köteles értesíteni a menedzser asszisztenst vagy az őt helyettesítő kollégát a következő 

telefonszámok egyikén:+36 30 ……………., +36 30 ………………. Más a társasághoz érkező külső 

személyek esetén az illetékes egységvezetőt kell értesíteni. 

A menedzser asszisztens vagy az őt helyettesítő munkatárs a külső ellenőr(ök) belépésénél, a 

más a társasághoz érkező személyek esetén az illetékes egységvezető köteles jelen lenni. Az 

ellenőr(ök) a belépésnél köteles magát a megfelelő hatósági igazolvánnyal és kifejezetten a 

közigazgatósági hatósági jogkörében végzett ellenőrzésre feljogosító közirattal (arcképes 

igazolvány, megbízó levél, hatósági határozat) igazolni. 

Az ellenőrök illetve a társasághoz érkező más személyek csak hivatalos munkaidőben 

tartózkodhatnak az Irodaházban ellenőrzés vagy egyéb célból. (Hétfő- Csütörtök 7.30 és 16.00 

között, pénteken: 7.30 és 13.00 között). 

A menedzser asszisztens vagy az őt helyettesítő munkatárs az ellenőrzés tényéről köteles a 

társaság ügyvezetőjét értesíteni. 

A belépést követően a menedzser asszisztens vagy az őt helyettesítő munkatárs köteles 

folyamatosan kísérni az ellenőrt vagy ellenőröket, más személyek esetén pedig az illetékes 

egységvezető azoknak az épületből történő távozásáig. 

Jelen eljárásrend 2024. május 30-án lép hatályba és visszavonásig érvényes. 

 

Hortobágy, 2024. május 30. 

 

 

Hortobágyi Nonprofit kft. 

 


