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Kitoltési itmutato:

Modositas indoka:
Jogszabalyvaltozas vagy dontés, vagy feladatkor valtozas.

Modositas végrehajtoja:
Név, beosztas és alairas sziikséges.

Szakmailag, tartalmilag ellenorizte:
Az ellendrzo neve, beosztasa ¢s alairasa sziikséges.

Jovahagyta:
A jovahagyasra jogosult neve, beosztasa, alairasa sziikséges.

Hatalybalépés idépontja:
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1.1. A szabalyzat célja

A Hortobagyi Természetveédelmi és Génmeg6drzd Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasag (a
tovabbiakban: Tarsasag) jelen szabalyzatanak (a tovabbiakban: szabalyzat) célja a Tarsasag
kezelésében lévo kozérdekii adatok ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak
biztositasa. Ennek ¢rdekében a Tarsasdg meghatarozza a kozérdekli adatok, valamint az
elektronikus formaban kozzéteendé adatok megismerésére iranyuld igények elbiralasa soran
iranyadé eljarasi szabalyokat, illetve az elektronikus formaban kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldval 6sszefliggd feladatokat.

A szabalyzat létrehozéasanak jogszabalyi alapja az informacidés onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) be-
kezdése, miszerint a Tarsasagnak, mint kozfeladatot ellatd szervnek a kozérdekii adatok meg-
ismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie.

Iranyado jogszabalyok:
e az informécids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII.
torvény

e a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a koézponti jegyz¢ék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

e Polgari torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény
1.2. A Szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag teljes miikodési teriiletére és a Tarsasag valamennyi
munkavallaléira. A szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arrdl, hogy az irdanyitasuk ala
tartozo személyi allomany megismerje a ra vonatkozé adatvédelmi szabalyokat.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, a Tarsasag altal kezelt kozérdekii vagy kozérdekbol
nyilvanos adatra. A kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatok listdjat, a jogszabalyi
hivatkozasokat, a kozzétételi kotelezettségek idOpontjait a szabalyzat 1. sz. melléklete
tartalmazza.

E szabalyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a kozhitelli nyilvantartasbol torténd - kiilon
torvényben szabalyozott - adatszolgaltatasra.

Uzleti titoknak minésiilé adat csak jogszabaly 4ltal meghatérozott esetben és modon adhaté ki a
kérelmezonek.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Info tv. rendelkezéseire figyelemmel kell értelmezni és
alkalmazni:

a) személyes adal: az érintettre vonatkozd barmely informacid;
b) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet

vagy a miveletek Osszessége, igy kiillondsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,



c)

d)

g)

h)

i)

k)

D)
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nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fenykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kdotelezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott — oOnalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informacid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyijteményes
jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabéalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozé adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbol elrendeli;

adattovabbitdas: az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetové
tétele;

adattorlés: adatok felismerhetetlenné tétele, oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé
nem lehetséges;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo6 altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Europai Unio kotelezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatdallomdny: az egy nyilvantartasban — nyilvantarto rendszerben - kezelt adatok
0sszessege;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az
adat keletkezett;

adatkozld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi
kozz¢ az adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;

nyilvanossdagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetoveé tétele;
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0) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel,
az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miiveleteket végeznek

P) Hatosag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag.

Abban az esetben amennyiben a mindenkor hatdlyos vonatkozd jogszabaly fogalom
meghatarozéasa jelen szabalyzattol eltér, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az
irdnyadoak.

II. A Kozérdekii adatok megismerésével dsszefiiggé szabalyok
2.1. A Kozérdekii adatok megismerésének korlatai

A Tarsasagnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekli adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A Téarsasag feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljards soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol szamitott 10 (tiz) évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - a Tarsasag tligyvezetdje engedélyezheti.
Jogszabaly egyes adatok megismerhetoségének korlatozasara 10 (tiz) évnél rovidebb
idétartamot is megéallapithat. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulo
igény - az adat keletkezésétdl szamitott 10 (tiz) éves idétartamon belill - a dontés meghozatalat
kdévetoen akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy
az adat megismerése a Tarsasag torvényes miikodési rendjét vagy feladat- ¢és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kilonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

2.2. A Kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény
teljesitésc¢hez ¢s a masolat készitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igenyl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban valtozas nem allt be.

A fenti id6tartam leteltét, az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
igényl6é személyes adatait haladéktalanul térolni kell. Ezzel 6sszefiiggésben a keletkezett iratok
kezelésére az Iratkezelési Szabdlyzatban meghatarozott megorzési 1dok iranyadok, azonban az
igény teljesitéséhez, illetve a koltségek megfizetéséhez sziikséges iddtartam lejartat kovetden az
igényl6 személyes adatait felismerhetetlenné kell tenni. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az
igénylot fel kell hivni az igény pontositasara.
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Az 1gényld igényét irasban benyujthatja altala irt igénylés formajaban vagy a Tarsasag altal e
célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejelenté nyomtatvany jelen szabalyzat 2. szami
mellékletét képezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany a Tarsasag barmely egységén
igényelhetd és benyujthatd. Amennyiben az igény nem az annak teljesitésére illetékes egységhez
érkezik be, akkor az igényt a Tarsasag illetékes egysége részére kell tovabbitani.

A szoban benyujtott igényt a Tarsasag irasba foglalja a jelen Szabalyzat 2. szamt mellékletét
képezo 1génybejelentd lap kitoltésével. A kozérdekii adat megismerésére irdanyuld igényeket
elektronikus uton az info@hortobagy.eu elektronikus levélcimre lehet benytjtani. A Térsasag
barmely mas e-mail cimére érkezett igényt, ezen e-mail cimre kell tovébbitani. A Tarsasag
valamennyi munkatarsa koteles barmely mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre
haladéktalanul tovabbitani.

A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igény benyujthaté a Hortobagyi Természetvédelmi és
Génmegdrzd Nonprofit Korlatolt Felelsségli Tarsasag székhelyére cimezve (4071 Hortobagy,
Mata major 48.) valamint a Tarsasag kozponti telefonszaman is (52/589-110).

A kérelmezo igénylésében koteles az éltala igényelt kézérdekli adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, a Tarsasag felhivja a kérelmezot
az 1gény pontositasara.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasaghoz torténd beérkezést kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 (tizendt) napon beliil eleget kell tenni. A kozérdek
adat megismerésére iranyuld igényt jelen szabalyzatban meghatarozott eljarasrend szerint
minden szervezeti egység sajat hataskorében valaszolja meg. Azon igényt, melynek
megvalaszolasa tekintetében kérdéses a kért adat kozérdekin mindsége, iktatast kdvetden
haladéktalanul a Tarsasag jogi képviseldje részére kell tovabb kiildeni. A Tarsasag jogi
képviseldje véleményezi az adatigénylés kozérdekii mindségét. A valaszlevelet az igényld
részére a hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység kiildi meg az eldirt hataridok betartasaval. Ha
az adatigénylés jelents terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése Tarsasag alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékli igénybevételével jarna, ugy a hataridé egy alkalommal 15 (tizendt) nappal
meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 15 (tizendt) napon beliil
tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fuggetlentl az igénylé masolatot kaphat. A Tarsasag a masolat készitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell. A koltségtérités
magaban foglalja kiilonGsen a masolashoz igénybe vett papir és festék koltségét, a masologép
amortizacios koltségét, illetve a masolast végzd személy érintett idoszakra esé bér- és
jarulékkoltségét. A koltség varhatd Osszegét az igénylé kérésére elére kozolni kell. Ha az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentos
terjedelmi, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igénylod altali megfizetését koveto 15
(tizenot) napon belil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl az igénylot az igény
kézhezvételét kovetd 8 (nyolc) napon beliil tajékoztatni kell. A koltségtérités befizetését a
Térsasag szamlajara (a Magyar Allamkincstarnal vezetett 10034002-00286394-00000017 szamu
szamldra) torténd atutalassal, vagy a kozponti pénztarba torténd befizetéssel sziikséges
teljesiteni.
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A koltségterités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitasa soran alkalmazandd szempontokat a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités meértékérdl targyn 301/2016. Korm. rendelet tartalmazza.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdeki adatok kozlése
ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd adatok
bizalmassagéanak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal
ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, minésitett adatok, torvény altal
nyilvanossagaban korlatozott, vagy - ha az ligyvezetd masként nem dontott - ,,Nem nyilvanos!”
jeloléssel ellatott adatok. Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné
kell tenni, olyan modon, hogy a korlatozottan megismerhet6 adatok tartalmara megalapozott
kovetkeztetést ne lehessen levonni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézérthet6é formaban nem lehet eleget tenni.

A kotelezéen kozzéteendd adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés
¢és torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a
halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni. A kdzzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

2.3. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elutasitisa

A Téarsasag elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem minésiilnek kozérdekii adatnak, vagy
koézérdekbdl nyilvanos adatnak.

Szintén nem koteles eleget tenni a Téarsasag az adatigénylésnek amennyiben a kérelmezé nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szaméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités
megadhato.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 (nyolc) napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. A megtagadas jogszerliségét ¢s a megalapozottsagat a Tarsasag
koteles bizonyitani. A kézérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg
azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényekr6l, az igények teljesitését igazolo
valaszlevelekr6l, valamint az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél a
menedzser asszisztens nyilvantartast vezet, amelyet minden év december 31. napjaig megkiild
az ugyvezetd részére. Az ligyvezetd nyilvantartast a kovetkez6 év januar 31. napjaig megkildi a
Hatosag részére.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében a térvény
az. adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szikén kell értelmezni, és a
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kozérdekil adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgaldé kozérdek nagyobb sulyd a kozérdekli adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

2.4. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényl0 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitiasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezeld éltal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. Illetékes birdsag:
Debreceni Jarasbirosag, 4024 Debrecen Arany Janos utca 25-31. A megtagadas jogszeriiségét és
a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
megalapozottsagat a Tarsasagnak kell bizonyitania.

Amennyiben az igényelt adat kezelje nem a Tarsasag, ugy azt - amennyiben a kozérdek adatot
kezel$ szerv megéllapithato - az érintett szervezeti egység haladéktalanul tovabbitja a kozérdeki
adatot kezel6 szervnek. Az igény attételérol egyidejlleg tajekoztatni kell az igényl6t. Abban az
esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, vagy ha az igényelt adat egyéb kozfeladatot
ellatd szerv vagy személy kezelésében van, az igénylét err6l haladéktalanul irasban értesiteni
kell.

Az igény elutasitasa, nem teljesitése, vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségterités
Osszege miatt az igényld a Hatosagnal bejelentést tehet a vizsgalat kezdeményezése érdekében.
Illetékes Hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidsszabadsag Hatosag, 1024 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C. Amennyiben az adatigényl6 az igény eclutasitasa, nem teljesitése,
vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt a Hatosag vizsgalatanak
kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz a vizsgalat lezarultat kovetden
tovabbra is rendelkezésére 4ll az ligyben a birdsagi perinditas Iehetdsége. A pert ilyen esetben a
bejelentés érdemi vizsgélatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szolo vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd 30 (harminc) napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre
allo hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye. (Infotv. 31. § (3) bekezdés).

Ha a birdsag a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad és hatarozataban a
Térsasagot a kért kozérdeki(i adat kozlésére kotelezi a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

2.5. A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

A Tarsasag a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az allami koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan - koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

2.6. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

A kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat a Tarsasag internetes honlapjan, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhatd modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimdsolds ¢és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetové
teszi (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd. A kozzéteendd kozérdekili adatokat és kozérdekbol nyilvanos
adatokat a honlap nyitdlapjardl kozvetlenil, a ,,Koézérdekli adatok™ hivatkozas alatt elérhet6
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oldalon kell kdzzétenni, valamint a honlapon a kozadatkeresd rendszerre torténd hivatkozast is
sziikséges elhelyezni.

A Tarsasag az 1. szama melléklet szerinti kozzétételi listan (tovabbiakban: kozzétételi lista)
meghatarozott adatait sajat honlapjan teszi kézzé. A Tarsasag honlapjan kozz¢ kell tenni jelen
szabalyzatot is. A honlapon a kozzétételi listdkon meghatarozott kozérdekii adatokon kiviil
elektronikusan kozzétehetdek mas kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok is.

Az adatfelelds a kozzéteend adatokat az adatkozlovel egyeztetve elektronikus dton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zl6hoz
E rendelkezések alapjan adatk6zl6 a Projekt és turisztikai osztaly altal megbizott dolgozo, aki a
feltoltott adatok folyamatos karbantartasaért és az adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételéért  felelds, aki, mint adatkozld koteles a szervezeti egységektol kapott adatokat
azonnal frissiteni miutan megkapta azokat. A Projekt-és turisztikai osztalyvezeté gondoskodik
az elektronikusan kozzétett adatok ellendrzésérdl, ¢s rendszeres (negyed évenkénti)
feliilvizsgalatarol. Az Ugyvezetd a kozzétételi listiban nem szereplé kozérdek(i adatokra
vonatkozo, a Tarsasag szervezeti egységeitdl kapott adatigénylések adatai alapjan évente
feliilvizsgalja a kozzétételi listat, és a jelentdés ardnyban vagy mennyiségben felmerilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az elektronikusan kozzétett adatok - jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban - a honlaprol
nem tavolithatok el. A Tarsasag megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a Tarsasag
jogutodjat terheli.

A kozzétételi listan megjelolt adatok Osszegytjtése a projekt és turisztikai osztaly altal
megbizott dolgozo részére torténd tovabbitasa, illetve az adatok folyamatos karbantartasa az 1.
sz. mellékletben megjelolt szervezeti egységek (adatfelelésok) feladat- és hataskorébe tartozik,

melyet a kozadat@hortobagy.eu e-mail cimre torténé megkiildéssel tudnak teljesiteni.

A kozzétételi folyamat végso ellendrzéséért, jovahagyasaért a mindenkori Projekt és Turisztikai
Osztalyvezetd felel6s, aki biztositja a kozzététel és az adatok karbantartasanak Gsszhangjat a
jogszabalyokkal ¢és a Tarsasdg belsd szabdlyzataval, tovabba ennek megvaldsuldsarol
tajékoztatja a Tarsasag Ugyvezet6jét. A kozzétételi lista évenkénti feliilvizsgélatat a mindenkori
Ugyviteli Csoportvezetd, mint kozremiikodé végzi, amely magaban foglalja a kozzétett adatok
relevancidjanak ¢s teljességének ellendrzését, figyelembe véve az Uj adatigényléseket és a
jogszabalyi valtozasokat. A kozzétételi szabalyzat végrehajtasarol évente atfogd jelentést kell
késziteni targyévet kovetd év aprilis 30-ig, amelyet, a Projekt és turisztikai osztalyvezetd allit
Ossze és azt az lgyvezetdnek mutatja be. A jelentésnek tartalmaznia kell a kozzétett adatok
listajat, a frissitési tevékenységeket és a felmertilt adatigénylések szamat.

Az adatfelelos felel:

a) az altala kezelt adatoknak a kozzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez
kozzétételi mintdknak megfeleld, valamint a honlap struktirdjanak megfeleld
eloallitasaért,

b) az adatok kozzétételének,  helyesbitésének,  frissitésének,  eltavolitasanak

kezdeményezéséért;

c) a kozzétett  adatok  pontossidganak,  szakszer(iségének,  idOszerliségének,
értelmezhetdségének folyamatos figyelemmel kiséréséért;
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d) az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése esetén
a helyreallitasban az adatkozlovel valo egytittmikodésért és - sziikség esetén - az
adatok ujabb atadasaért;

e) a hiteles és frissitett adatok a projekt- és turisztikai osztaly megbizott dolgozdja részére
torténd megkiildéséért. Az adatfelelds a hataskorébe tartozo, kozzétételi listan szerepld
adatok meg-valtozasat az 1. sz. mellékletben meghatarozott hataridok
betarthatosaganak figyelembevételével koteles a projekt- és turisztikai osztaly
megbizott dolgozodja részére elektronikusan megkiildeni.

2.7. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

A Tarsasag honlapjan szerepld kozérdek(i adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a mindenkori Projekt és Turisztikai Osztalyvezetd altal delegalt személy a
felelOs.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészertitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatfelels eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki adatokat tartalmazé, kiilon
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelos is értesitheti az adatkoz16t, aki
az eltavolitas irant a megjelolt iddpontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat el¢érhetéségére.

A kozérdek(i adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkez6 esemény datumat és idopontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalo nevét.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idopontjara, illetve
elézo allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) idotartamara a szabalyzat 1. szamu
mellékletében elbirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési ido elteltéig nem
szintethet meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmten fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat \1j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét.
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2.8. A kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes
kizadatkereso rendszer

A projekt-¢s turisztikai osztaly altal erre a feladatra kijelolt dolgozé gondoskodik a Térsasag
kezelésében 1évo, kozérdekii adatot tartalmazd honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatainak a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatdo Zrt. (NISZ) altal miikodtetett egységes
koézadatkeresé rendszerbe (www.kozadat.hu) torténd tovabbitasarol és a tovabbitott kdzérdeki
adatok 1. sz. mellékletben meghatarozottak szerinti rendszeres frissitésérél, valamint felel az
egységes kozadatkeresé rendszerbe tovabbitott kozérdekli adatok 1. sz. mellékletben
meghatarozottak szerinti rendszeres frissitéséért is. A kozzétételi lista altal eldirt megdrzési
kotelezettség lejartakor a projekt ¢és turisztikai osztaly altal megbizott dolgozoé a kodzzétett
adatokat atadja a kozponti elektronikus jegyzék muikodtetdje részére.

A kozérdekl adatokat tartalmazo adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartasa,
valamint az egységes kozadatkeresé rendszerhez valo csatlakozas nem mentesiti a Tarsasagot az
elektronikus kdzzététel kotelezettsége alol.

2.9. A ,,Nem nyilvanos!” adat kezelésére vonatkozo kiilonos szabalyok

A 2.1. pont masodik bekezdése szerinti a Tarsasag feladat - és hataskorébe tartozo dontés
meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo,
nem nyilvanos adat adathordozdjanak feddlapjan, vagy az els6é oldalanak jobb felsé sarkan fel
kell tlintetni a ,, Nem nyilvanos!” jelolést, ¢s a nyilvanossag korlatozasanak iddtartamat (ez
jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban tiz év). A ,, Nem nyilvanos!” jelolés alkalmazasat a
kiadméanyozasi jogkor gyakorloja a kiadmanyozassal hagyja jova. A, Nem nyilvdinos!”
jeloléssel ellatott adat megismerésére és kezelésére kizardlag az a személy jogosult, akinek az
feladat- és hataskorének gyakorlasahoz sziikséges. A ,, Nem nyilvdnos!” jeloléssel ellatott adatot
a korlatozas idotartama alatt a Tarsasag ligyvezetdjének engedélyével lehet nyilvanossagra
hozni, vagy a kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igény eloterjesztojével kdzolni.

A dontés megalapozasat szolgalo, ,, Nem nyilvdnos!” jeloléssel ellatott adat megismerésére
iranyuld igény az adathordozon feltiintetett korlatozasi idétartamon belil - a dontés
meghozatalat kovetden - akkor utasithato el, ha az adat megismerése a Tarsasdg torvényes
mukodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen, kiils6 befolyastol mentes ellatasat
veszélyeztetné.

2.10. Adatvédelmi eloirasok

A kozzétett adatok megismerése személyazonosito adatok kozléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat
csak annyiban kezelhet, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes
adatokat ezt kovetden azonnal térolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesités¢hez -beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil szitkséges. A 2.2. pont harmadik bekezdése szerinti idd
leteltét, illetve az igények teljesitését, a koltségek megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok
megorzesi idejének elteltét kovetoen az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

Az adatkezelés folyamatanak atlathatosaga érdekében az adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi
szabalyzat a kdvetkezo linken letdlthetd: Adatvédelmi tajékoztatod letoltése.
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